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OSNOVNI PODACI O ŠKOLI
	Naziv škole:
	Osnovna škola ''Otrići-Dubrave''

	Adresa škole:
	Otrić- Seoci 3         20342 Otrić-Seoci

	Županija:
	Dubrovačko-neretvanska županija

	Telefonski broj: 
	020/ 695-665

	Broj telefaksa:
	020/ 695-727

	Internetska pošta:
	skola@os-otrici-dubrave.skole.hr

	Internetska adresa:
	

	Šifra škole:
	19-514-001

	Matični broj škole:
	03107833

	OIB:
	16888776274

	Upis u sudski registar (broj i datum):
	

	Škola vježbaonica za:
	

	
	

	Ravnatelj škole:
	Duško Dominiković

	Zamjenik ravnatelja:
	Mirela Scipioni

	Voditelj smjene:
	-

	Voditelj područne škole:
	-

	
	

	Broj učenika:
	64

	Broj učenika u razrednoj nastavi:
	35


	Broj učenika u predmetnoj nastavi:
	29

	Broj učenika s teškoćama u razvoju:
	2

	Broj učenika u produženom boravku:
	0

	Broj učenika putnika:
	0

	Ukupan broj razrednih odjela:
	8

	Broj razrednih odjela u matičnoj školi:
	8

	Broj razrednih odjela u područnoj školi:
	0

	Broj razrednih odjela RN-a:
	4

	Broj razrednih odjela PN-a:
	4

	Broj smjena:
	1

	Početak i završetak svake smjene:
	07:30-13:15

	Broj radnika:
	24

	Broj učitelja predmetne nastave:
	13

	Broj učitelja razredne nastave:
	4

	Broj učitelja u produženom boravku:
	0

	Broj stručnih suradnika:
	2

	Broj ostalih radnika:
	5

	Broj nestručnih učitelja:
	0

	Broj pripravnika:
	0

	Broj mentora i savjetnika:
	1

	Broj voditelja ŽSV-a:
	0

	
	

	Broj računala u školi:
	24

	Broj specijaliziranih učionica:
	8

	Broj općih učionica:
	1

	Broj športskih dvorana:
	1

	Broj športskih igrališta:
	1

	Školska knjižnica:
	1

	Školska kuhinja:
	0


1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom području
Školu pohađaju učenici naselja Otrić-Seoci i Kobiljača. Učenika putnika nema zbog udaljenosti škole od naselja
1.2.  Unutrašnji školski prostori

	NAZIV PROSTORA            (klasična učionica, kabinet, knjižnica, dvorana)
	Učionice
	Kabineti
	Oznaka stanja opremljenosti

	
	Broj
	Veličina 

u m2
	Broj
	Veličina 

u m2
	Opća 

opremljenost
	Didaktička 

opremljenost

	RAZREDNA NASTAVA
	4
	126
	
	
	
	

	1. razred
	1
	32
	
	
	1
	1

	2. razred
	1
	32
	
	
	1
	1

	3. razred
	1
	32
	
	
	1
	1

	4. razred
	1
	30
	
	
	1
	1

	PREDMETNA NASTAVA
	4
	156
	
	
	1
	1

	Hrvatski jezik
	
	
	1
	64
	2
	1

	Likovna kultura
	
	
	1
	28
	1
	1

	Glazbena kultura
	
	
	1
	28
	1
	1

	Vjeronauk-Engleski jezik
	
	
	1
	32
	1
	1

	Matematika-Fizika
	
	
	1
	30
	1
	1

	Priroda, biologija, Kemija
	
	
	1
	28
	2
	1

	Povijest, Geografija
	
	
	1
	32
	1
	1

	Tehnička kult., Informatika
	
	
	2
	42
	2
	1

	OSTALO
	
	
	
	
	
	

	Dvorana za TZK
	1
	108
	
	
	2
	2

	Produženi boravak
	-
	
	
	
	
	

	Knjižnica
	1
	15
	
	
	
	

	Dvorana za priredbe
	-
	-
	
	
	
	

	Zbornica
	1
	21
	
	
	2
	2

	Uredi
	5
	81
	
	
	2
	2

	PODRUČNA ŠKOLA
	
	
	
	
	
	

	U K U P N O:
	15
	534
	
	
	
	


Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3
1.3. Školski okoliš 

	Naziv površine
	Veličina u m2
	Ocjena stanja

	1. Sportsko igralište


	700
	Zadovoljavajuće

	2. Zelene površine


	1100
	Dobro

	
	
	

	U K U P N O
	1800
	


Školski vrt, voćnjak ….

1.4. Nastavna sredstva i pomagala

	NASTAVNA SREDSTVA I POMAGALA
	STANJE
	STANDARD

	Projektori
	2
	

	Pametna ploča
	1
	

	Interaktivni ekran
	1
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Informatička oprema:
	2
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Ostala oprema:
	1
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3
1.4.1. Knjižni fond škole

	KNJIŽNI FOND
	STANJE
	STANDARD

	Lektirni naslovi (I. – IV. razred)
	201
	

	Lektirni naslovi (V. – VIII. razred)
	268
	

	Književna djela
	761
	

	Stručna literatura za učitelje
	67
	

	Ostalo
	319
	

	U K U P N O                                      1616
	


1.5. Plan obnove i adaptacije

	Što se preuređuje ili obnavlja 
	Veličina u m2
	Za koju namjenu

	Izgradnja sportske dvorane
	304
	Nastava TZK i prostor za priredbe

	Izgradnja kuhinje i blagovaone
	100
	Prehrana učenika

	
	
	


2. PODACI O IZVRŠITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUŽENJIMA U      

    2024./2025. ŠKOLSKOJ GODINI 

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima
2.1.1. Podaci o učiteljima razredne nastave

	Red. broj
	Ime i prezime
	Godina rođenja
	Zvanje
	Stupanj stručne

spreme
	Mentor-savjetnik
	Godine

staža

	1. 
	Manda Vrgoč
	1973
	Učitelj razredne nastave
	VIi.
	Ne
	30

	2. 
	Senija Antunović
	1971
	Učitelj razredne nastave
	VII.
	Ne
	27

	3. 
	Josipa Rakušić
	1985
	Učitelj razredne nastave
	VII.
	Ne
	10

	4. 
	Maša Biočić
	1966
	Učitelj razredne nastave
	VI
	Ne
	37


2.1.2. Podaci o učiteljima predmetne nastave

	Red. broj
	Ime i prezime
	Godina rođenja
	Zvanje
	Stupanj stručne

spreme
	Predmet(i) koji(e) predaje
	Mentor-savjetnik
	Godine

staža

	1.
	Željana Volarević
	1971.
	Prof. hrvatskog jezika
	VII.
	Hrvatski jezik
	Da
	28

	2.
	Ivanka Marinčić
	1964.
	Učitelj matematike i fizike
	VI.
	Matematika i fizika
	Ne
	27

	3.
	Mirela Scipioni
	1979
	Prof. povijesti  i .geografije  
	VII.
	Geografija i povije
st
	Ne
	20

	4.
	Matija Dominiković
	1991
	Prof. engleskog jezika
	VII.
	Engleski jezik
	Ne
	8

	5.
	Martina Bubalo
	1992
	Mr. egukacije inf.   tehnike
	VII.
	informatika
	Ne
	3

	6.
	Irena Lukenda
	  1991.
	Mr. računarstva
	VII
	Tehnička kultura
	Ne
	2

	7.
	Matea Jurilj
	1992
	Prof. glazbene kulture
	VII.
	Glazbena kultura
	Ne
	5

	8.
	Maja Krtalić
	1990.
	Prof. biologije i kemije
	VII.
	kemija,biologija
	Ne
	5

	9.
	Snježana Đelmić
	1964.
	Prof. likovne kulture
	VII.
	Likovna kultura
	Ne
	29

	10.
	Renato Ćopo
	1969.
	Prof. TZK
	VII.
	TZK
	Ne
	26

	11.
	Don Stanko Kačunić
	1993
	Mag.teologije
	VII.
	vjeronauk
	Ne
	  1

	12
	Monika Ćopo
	1976
	Dipl. kateheta
	VII.
	vjeronauk
	Ne
	22

	13.
	Vedrana Batinović
	1971.
	Prof. biol. I kemije
	VII.
	Biologija, priroda
	ne
	22


2.1.3. Podaci o ravnatelju i stručnim suradnicima

	Red. broj
	Ime i prezime
	Godina rođenja
	Zvanje
	Stupanj stručne

spreme
	Radno mjesto
	Mentor-savjetnik
	Godine

staža

	1.
	Duško Dominiković
	1961.
	Prof. TZK
	VII.
	ravnatelj
	Ne
	38

	2.
	Matilda Kojundžić
	1963.
	Dipl. pedagog
	VII.
	pedagog
	Ne
	33

	3.
	Marija Bošković
	1993
	Dipl. knjižničar
	VII.
	knjižničar
	Ne
	5


2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima - pripravnicima

	Red. broj
	Ime i prezime pripravnika
	Godina rođenja
	Zvanje
	Radno mjesto
	Pripravnički staž otpočeo
	Ime i prezime mentora 

	1.
	
	
	
	
	
	


2.2. Podaci o ostalim radnicima škole
	Red. broj
	Ime i prezime
	Godina rođenja
	Zvanje
	Stupanj 

stru. spreme
	Radno mjesto
	Godine

Staža

	1. 
	Snježana Žderić
	1964.
	ekonomist
	VI.
	Tajnik- računovođa
	35

	2. 
	Denis Jerković
	1976.
	Građ.tehničar
	IV
	domar
	1

	3. 
	Josipa Rubčić
	1982
	      ekonomist
	IV
	spremačica
	12

	4. 
	Matina Dominiković
	1975.
	trgovac
	IV
	spremačica
	28


2.3. Tjedna i godišnja zaduženja odgojno-obrazovnih radnika škole

2.3.1. Tjedna i godišnja zaduženja učitelja razredne nastave

	Red.

broj
	Ime i prezime učitelja
	Razred
	Redovna  nastava
	Rad razrednika
	Dopunska nastava
	Dodatna nastava
	INA
	Rad u produ.

boravku
	Ukupno neposre. rad
	Ostali

poslovi
	UKUPNO

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Tjedno
	Godišnje

	1. 
	Manda Vrgoč
	1.
	16
	2
	1
	1
	1
	
	21
	19
	40
	1440

	2. 
	Senija Antunović
	2.
	16
	2
	1
	1
	1
	
	21
	19
	40
	1440

	3. 
	Josipa Rakušić
	3.
	16
	2
	1
	1
	1
	
	21
	19
	40
	1440

	4. 
	Maša Biočić
	4.
	15
	2
	1
	1
	1
	
	20
	20
	40
	1440


2.3.2. Tjedna i godišnja zaduženja učitelja predmetne nastave 
Učitelji predmetne nastave:ŽELJANA VOLAREVIĆ, MATIJA DOMINIKOVIĆ,IVANKA MARINČIĆ, Mirela Scipioni Stanko Kačunić ,RADE isključivo u našoj školi.

SNJEŽANA ĐELMIĆ( radi u OŠ Fra Ante Gnječa-Staševica),Matea Jurilj ( radi u OŠ Ive Dugandžića Mišića Komin i Srednja škola Vrgorac),VedranaBatinović (radu  u OŠ Kula Norinska),,Monika Ćopo (radi u OŠ Ivo Dugandžić-Mišič Komin),Renato Ćopo (radi u OŠ Kula Norinska), Maja Krtalić  (radi u Obrtničko-tehnikoj školi Dubrovnik ),
Irena Lukenda( radi u Osnovnoj školi Vladimir Nazor-Ploče).
	Red.

broj
	Ime i prezime učitelja
	Predmet koji predaje
	Razrednik
	Predaje u razredima
	Redovna  nastava
	Izborna nastava
	Ostali

poslovi

 KU
	Dop.
	Dod.
	INA
	Ukupno nepo. rad
	Posebni poslovi
	UKUPNO

	
	
	
	
	5.
	6.
	7.
	8.
	
	
	
	
	
	
	
	
	Tjedno
	Godišnje

	1. 
	Željana Volarević
	Hrvatski jezik
	0.
	5
	5
	4
	4
	20
	
	
	3
	
	1
	22
	18
	40
	1440

	2. 
	Snježana Đelmić
	Likovna kultura
	
	1
	1
	1
	1
	4
	
	3+1
.
	
	
	2
	10
	10
	20
	720

	3. 
	Matea Jurilj
	Glazbena kultura
	IV.r-1
	1
	1
	1
	1
	5
	
	    2
	
	
	2
	9
	7
	16
	576

	4. 
	Matija Dominiković
	Engleski jezik
	I,II,III,IV,VI,VII,
VIII-7.raz-
	3
	3
	3
	3
	20
	
	
	1
	
	
	23
	17
	40
	1440

	5. 
	Ivanka Marinčić
	Matematika
	
	4
	4
	4
	4
	16
	
	
	1
	1
	
	18
	14
	32
	1152

	6. 
	Ivanka Marinčić
	Fizika
	
	
	
	2
	2
	4
	
	
	
	
	
	4
	4
	8
	288

	7. 
	Vedrana Batinović
	Priroda,
Biogija
	
	1,5
	2
	2

	
	5,5

	
	
	
	
	1
	6,5
	4,5
	11
	396

	8. 
	Maja Krtalić
	Biologija i kemija
	
	
	
	2
	4
	6
	
	
	
	1
	
	7
	5
	12
	432

	9. 
	Mirela Scipioni
	Geografija
Povijes

Razred.
	VIII,2
	2
2
	1,5
2
	2
2
	2
2
	7,5
8
	
	1
	2
	
	2
	22,5
	17,5
	40
	1440

	10. 
	Martina Bubalo
	Informatika
	1,2,3,4 rar.2
6.raz
	2
	2
	2

	2

	12
4
	2
	1
	
	2
	1
	24
	16
	40
	1440

	11. 
	Monika Ćopo
	Vjeronauk
	
	
	
	
	
	
	8
	
	
	
	2
	10
	6
	16
	576

	12. 
	Stanko kačunić
	Vjeronauk
	
	
	
	
	
	
	8
	
	
	
	2
	10
	6
	16
	576

	13. 
	Renato Ćopo
	TZK
	V,2
	2
	2
	2
	2
	8
	
	1
	
	
	1
	12
	10
	22
	792

	14.
	Irena Lukenda
	Tehnička kultura


	
	1
	1
	1
	1
	4
	
	
	
	
	2
	6
	4
	10
	360


2.3.3. Tjedna i godišnja zaduženja ravnatelja i stručnih suradnika škole
	Red.

broj
	Ime i prezime

radnika
	Struka
	Radno mjesto
	Radno vrijeme

(od – do)
	Rad sa strankama
(od – do)
	Broj sati

tjedno
	Broj sati godišnjeg

Zaduženja

	1.
	Duško Dominiković
	Prof. TZK
	ravnatelj
	07:00-15:00
	
	40
	1440

	2.
	Matilda Kojundžić
	Dipl. pedagog
	pedagog
	7,15-13,15
	
	20
	720

	3.
	Marija Bošković
	Dipl. knjižničar
	knjižničar
	7,15-13,15
	
	20
	720


2.3.4. Tjedna i godišnja zaduženja ostalih radnika škole

	Red.

broj
	Ime i prezime

radnika
	Struka
	Radno mjesto
	Radno vrijeme

(od – do)
	Broj sati

tjedno
	Broj sati godišnjeg

zaduženja

	1.
	Snježana Žderić
	ekonomist
	Tajnik-računovođa
	07:00-15:00
	20
20
	1440

	2.
	Denis Jerković
	Građ.tehnič.
	Domar-
	7-11
	20

	720

	3.
	Josipa Rubčić
	ekonomist
	spremačica
	06:30-11:30

15:00-18:00

	40
	1440

	4.
	Matina Dominiković
	trgovac
	spremačica
	06:00-11:30

15:00-18:00
	40
	1440


.
3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA
3.1. Organizacija smjena

· Nastava je organizirana u jednoj smjeni, s početkom u 7,30 sati.
RASPORED DEŽURSTVA

	
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	Ulaz
	Senija Antunović
	Maša Biočić
	Manda Vrgoč
	Josipa Rakušić
	Matija Dominiković

	
	
	
	
	
	

	I. kat
	Ivanka Marinčić
	Matea Jurilj
	Željana Volarević
	Mirela Scipioni
	Matija Dominiković

	
	
	
	
	
	


3.2 Godišnji kalendar rada
	
	Mjesec
	Broj dana
	Blagdani i neradni dani
	Dan škole, grada, općine, župe, školske priredbe...

	
	
	radnih
	nastavnih
	
	

	I. polugodište

od ..09.09..2024.
do 20.12.
           2024.god.        
	IX.
	21
	16
	
	

	
	X.
	23
	23
	
	Dani plodova zemlje

	
	XI.
	19
	19
	2
	1.11.Svi Sveti,. Dan Sjećanja na žrtve Vukovara

	
	XII.
	20
	15
	
	25 12.Božić, 26.12. Sv. Stjepan,

Božićna priredba

	UKUPNO I. polugodište
	83
	73
	2
	Zimski odmor5učenika

od 23.12.2024. do  06.01.2025.godine

	II. polugodište

od .08.01.2024.
do  213.06.
        2024. god.        
	I.
	    21
	19
	
	Nova godina,, Sv. Tri Kralja

	
	II.
	20
	15
	5
	24.-28. veljače  II.dio odmora, Maškare

	
	III.
	21
	21
	
	17.-21.2025. -Proljetni odmor

	
	IV.
	20
	19
	3
	17. travnja-21. travnja -proljetni prazninici

	
	V.
	20
	20
	3
	         Praznik rada,Dan Državnosti  

	
	VI.
	20
	10
	         
	22.06.Dan antifaš. borbe, i

	
	VII.
	23
	-
	
	Ljetni odmor učenika

Od 16.06..2024.. do …

	
	VIII.
	19
	-
	
	

	UKUPNO II. polugodište
	164
	104
	10
	

	U K U P N O:
	247
	177
	12
	
	

	   BLAGDANI REPUBLIKE HRVATSKE
	
	
	

	· 01.11.. Dan svih svetih - blagdan Republike Hrvatske
· 18-11.-Dan sjećanja na žrtve Vukovaraq
	
	

	 - 25.12. Božić
	
	
	

	 - 26.12. Sveti Stjepan
	
	
	

	· 01.01. Nova godina - blagdan Republike Hrvatske
· 06.01—Sveta tri kralja
	
	
	

	 - 01.05. Međunarodni praznik rada - blagdan Republike Hrvatske
 -30.05.Dan državnosti
	
	

	 -19.06. Tijelovo.... Tijelovo - blagdan Republike Hrvatske
	
	
	

	 - 22.06. Dan antifašističke borbe - blagdan Republike Hrvatske
	
	

	 
	
	

	 - 05.08. Dan domovinske zahvalnosti - blagdan Republike Hrvatske
	
	

	 - 15.08. Velika Gospa - blagdan Republike Hrvatske
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	
	


3.3.  Poda       3.3 Podaci o broju učenika i razrednih odjela
	Razred
	učenika
	odjela
	djevoj-

čica
	ponav-ljača
	primjereni oblik školovanja (uče. s rje.)
	Prehrana
	Putnika
	U boravku
	Ime i prezime

razrednika



	
	
	
	
	
	
	užina
	objed
	3 do

5 km
	6 do

10 km
	cije.
	prod.
	

	I. a
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	I. b
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	I. c
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	UKUPNO
	8
	1
	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	Manda Vrgoč

	II. a
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II. b
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II. c
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	UKUPNO
	13
	1
	7
	
	1
	
	
	
	
	
	
	Senija Antunović

	III. a
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	III. b
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	III. c
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	UKUPNO
	   5
	1
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	Josipa Rakušić

	IV. a
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	IV. b
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	IV. c
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	UKUPNO
	9
	1
	6
	
	1
	
	
	
	
	
	
	Maša Biočić

	UKUPNO I.–IV.
	35
	4
	16
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	V. a
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	V. b
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	V. c
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	UKUPNO
	8
	1
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	Renato Ćopo

	VI. a
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	VI. b
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	VI. c
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	UKUPNO
	2
	1
	-
	
	
	
	
	
	
	
	
	Martina Bubalo

	VII. a
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	VII. b
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	VII. c
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	UKUPNO
	   11
	1
	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	Matija Dominiković

	VIII. a
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	VIII. b
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	VIII. c
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	UKUPNO
	  8
	1
	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	Mirela Scipioni

	UKUPNO 

V. - VIII.
	29
	4
	  16
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	UKUPNO 

 I. - VIII.
	64
	8
	 34
	
	2
	
	
	
	
	
	
	


3.3.1. Primjereni oblik školovanja po razredima i oblicima rada

Navesti broj učenika za koje je rješenjem određen primjereni oblik rada.

	Rješenjem određen oblik rada
	Broj učenika s primjerenim oblikom školovanja po razredima

	Ukupno

	
	I.
	II.
	III.
	IV.
	V.
	VI.
	VII.
	VIII.
	

	Model individualizacije
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Prilagođeni program
	
	1
	
	1
	
	
	
	
	2

	Posebni program
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3.3.2. Nastava u kući

Nastava u kući nije organizirana.
4.  TJEDNI I GODIŠNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO-OBR.RADA
4.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima 
	Nastavni          predmet
	Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

	
	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	Ukupno planirano

	
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G

	Hrvatski jezik
	5
	175
	5
	175
	5
	175
	5
	175
	5
	175
	5
	175
	4
	140
	4
	140
	38
	1330

	Likovna kultura
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	8
	280

	Glazbena kultura
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	8
	280

	Strani jezik
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	3
	105
	3
	105
	3
	105
	3
	105
	20
	980

	Matematika
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	32
	1120

	Priroda 
	
	
	
	
	
	
	
	
	1,5
	52,5
	2
	70
	
	
	
	
	3,5
	122,5

	Biologija
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	70
	2
	70
	4
	140

	Kemija
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	70
	2
	70
	4
	140

	Fizika
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	70
	2
	70
	4
	140

	Priroda i društvo
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	3
	105
	
	
	
	
	
	
	
	
	9
	315

	Povijest
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	8
	280

	Geografija
	
	
	
	
	
	
	
	
	1,5
	52,5
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	7,5
	262,5

	Tehnička kultura
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	4
	140

	Tjelesna i zdr. kultura
	3
	105
	3
	105
	3
	105
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	19
	665

	INFORMATIKA
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	70
	2
	70
	
	
	
	
	4
	140

	UKUPNO:
	18
	630
	18
	630
	18
	630
	17
	630
	24
	840
	25
	875
	26
	910
	26
	910
	6055


Planirani sati vezani su uz godišnje programe za određeno odgojno-obrazovno područje, koji se nalaze u prilogu, a njihovo ostvarenje prati se dnevno prema rasporedu sati u Razrednoj knjizi pojedinog razrednog odjela (T – tjedni broj sati; G – godišnji broj sati).
4.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada
4.2.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave
4.2.1.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka
	Vjeronauk
	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	I.
	8
	1
	Monika Ćopo
	2
	70

	
	II.
	    13
	1
	Monika Ćopo
	2
	70

	
	III.
	5
	1
	Stanko Kačunić
	2
	70

	
	IV.
	9
	1
	Stanko kačunić
	2
	70

	UKUPNO 

I. – IV.
	35
	4
	
	8
	280

	Vjeronauk
	V.
	8
	1
	Monika Ćopo
	2
	70

	
	VI.
	2
	1
	Monika Ćopo
	2
	70

	
	VII.
	11
	1
	Stanko Kačunić
	2
	70

	
	VIII.
	8
	1
	Stanko Kačunić
	2
	70

	UKUPNO 

V. – VIII.
	29
	4
	
	8
	280

	UKUPNO 

I. – VIII.
	64
	8
	
	16
	560


4.2.1.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika
	Naziv stranog jezika
	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	IV.
	
	
	
	
	

	
	V.
	
	
	
	
	

	
	VI.
	
	
	
	
	

	
	VII.
	
	
	
	
	

	
	VIII.
	
	
	
	
	

	UKUPNO 

IV. – VIII.
	
	
	
	
	


4.2.1.3. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike 
	Informatika
	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	V.
	
	
	
	
	

	
	VI.
	
	
	
	
	

	
	VII.
	11
	1
	Martina Bubalo
	2
	70

	
	VIII.
	8
	1
	Martina Bubalo
	2
	70

	UKUPNO 

V. – VIII.
	14
	2
	
	2
	140

	
	
	
	
	
	


4.2.1.4. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave informatike
	Naziv izbornog predmeta
	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	I.
	8
	1
	Martina Bubalo
	2
	70

	
	II.
	13
	1
	Martina Bubalo AnMoro
	2
	70

	
	III.
	5
	1
	Martina Bubalo  Moro
	2
	70

	
	IV.
	9
	1
	Martina Bubalo AMoro
	2
	70

	UKUPNO 

I. – IV.
	35
	4
	
	8
	280


4.2.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati dopunske nastave
Planira se fleksibilno prema potrebama učenika pojedinih razreda koji će se tijekom školske godine mijenjati. Grupa se formira prema odredbama Pravilnika o broju učenika u redovitom i kombiniranom razrednom odjelu i odgojno-obrazovnoj skupini u osnovnoj školi. 
	Red.

broj
	Nastavni predmet
	Razred grupa
	Broj učenika
	Planirani broj sati
	Ime i prezime učitelja izvršitelja

	
	
	
	
	T
	G
	

	1.
	Hrvatski jezik
	4
	Po potrebi
	1
	35
	., Maša B.,M.Vrgoč, Senija A.Josipa R.

	2.
	Matematika
	4
	Po potrebi
	1
	35
	 Maša B., M.Vrgoč., Senija A.Josipa R.

	
	
	
	
	
	
	

	
	UKUPNO I. - IV.
	4
	
	4
	140
	

	1, 
	Hrvatski jezik
	3
	9
	3
	105
	Željana Volarević

	2.
	Matematika
	1
	7
	1
	35
	Ivanka Marinčić

	3.
	Engleski jezik
	1
	8
	1
	35
	Matija Dominiković

	4.
	Povijest
	1
	8
	1
	35
	Mirela scipioni

	
	
	
	
	
	
	

	
	UKUPNO V. - VIII.
	4
	32
	4
	140
	

	
	UKUPNO I. - VIII.
	8
	
	8
	210
	


4.2.3. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati dodatne nastave
	Red.

broj
	Nastavni predmet
	Razred grupa
	Broj učenika
	Planirani broj sati
	Ime i prezime učitelja izvršitelja

	
	
	
	
	T
	G
	

	1. 
	Hrvatski jezik
	4
	po.pot potr.
	1
	35
	Učitelji RN

	2.
	Matematika
	4
	Po potr
	1
	35
	Učitelji RN

	
	UKUPNO I. - IV.
	4
	
	4
	140
	

	1.
	Povijest
	1
	Po dog.
	2
	70
	Mirela Scipioni


	2.
	Biologija
	1
	
	1
	35
	Maja Krtalić

	
	UKUPNO V. - VIII.
	1
	
	6
	105
	

	
	UKUPNO I. - VIII.
	6
	
	10
	245
	


Potrebno je planirati i moguću akceleraciju učenika.
4.2.4. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati INA

	Red.

broj
	Nastavni predmet
	Razred grupa
	Broj učenika
	Planirani broj sati
	Ime i prezime učitelja izvršitelja

	
	
	
	
	T
	G
	

	1.
	Ritmička skupina
	I
	8
	1
	35
	Manda Vgoč

	2.
	Dramsko-recitastorska
	II
	9
	1
	35
	Senija Antunović

	3.
	Školska igraonica
	III
	     2
	1
	   35
	Josipa Rakušić

	4.
	Likovno-kreativna
	IV
	     9
	1
	   35
	Manša Biočić

	5.
	
	
	
	
	
	

	
	UKUPNO I. - IV.
	4
	    28
	4
	140
	

	1.
	MLADI GEOGRAFI
	V-VIII
	5
	2
	70
	Mirela Scipioni

	2..
	DRAMSKA DRUŽINA
	  V-VIII
	12
	1
	35
	Željana Volarević

	4.
	MLADI MATEMATIČARI
	  V-VI
	4
	1
	    35
	Ivanka Marinčić

	6.
	ESTETSKO UREĐEJE ŠKOLE
	  V-VIII
	10
	1
	    35
	Snježana Đelmić

	7.
	ŠKOLSKI ZBOR
	V-VIII
	18
	1
	35
	Matea Jurilj

	8.
	ROBOTIKA
	V-VIII
	5
	2
	70
	Irena Lukenda

	9.
	MLADI INFORMATIČARI
	V-VIII
	14
	2
	70
	Martina Bubalo

	10.
	VJERON.OLIMP.

OOOLIMOLIMPIJADA
	1,2,5,6
	14
	2
	70
	Monika Ćopo

	11.
	VJERON.OLIMP.

OLIMPIJADA
	3,4,7,8
	14
	2
	70
	Stanko Kačunić

	12.
	MLADI PRIRODNJACI
	V-VI
	5
	1
	35
	Vedrana Batinović



	13.
	ATLETIKA
	V-VIII
	14
	1
	35
	Renato Ćopo

	14.
	LIKOVNA RADIONICA
	V-VIII
	12
	2
	70
	Snježana Đelmić

	
	UKUPNO V. - VIII.
	
	
	
	
	

	
	UKUPNO I. - VIII.
	
	
	
	
	


4.2.5. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati ŠŠK
	Red.

broj
	Nastavni predmet
	Razred grupa
	Broj učenika
	Planirani broj sati
	Ime i prezime učitelja izvršitelja

	
	
	
	
	T
	G
	

	1.
	stolni tenis
	V-VIII
	8
	1
	35
	Renato Ćopo


Potrebno je planirati i moguću akceleraciju učenika.
4.3. Obuka plivanja

Realizira se u skladu s mogućnostima i planiranim sredstvima osnivača.

Ako se ovaj oblik rada provodi u školi, potrebno je odrediti broj neplivača po razrednim odjelima, mjesto izvođenja obuke, broj planiranih sati za obuku te navesti imena izvršite
5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH I OSTALIH RADNIKA
5.1. Plan rada ravnatelja
	SADRŽAJ RADA
	Predviđeno vrijeme ostvarivanja
	Predviđeno vrijeme u satima

	1. POSLOVI  PLANIRANJA  I  PROGRAMIRANJA
	
	

	1.1. Izrada Godišnjeg plana i programa rada škole
	VI - IX
	

	1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja
	VI – IX
	

	1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma
	VI – IX
	

	1.4. Izrada školskog kurikuluma
	VI – IX
	

	1.5. Izrada Razvojnog plana i programa škole
	VI – IX
	

	1.6. Planiranje i programiranje rada Učiteljskog i Razrednih vijeća
	IX – VI
	

	1.7. Izrada zaduženja učitelja
	VI – VIII
	

	1.8. Izrada smjernica i pomoć učiteljima pri tematskim planiranjima
	IX – VI
	

	1.9. Planiranje i organizacija školskih projekata
	IX – VI
	

	1.10.Planiranje i organizacija stručnog usavršavanja
	IX – VI
	

	1.11.Planiranje nabave opreme i namještaja
	IX – VI
	

	1.12.Planiranje i organizacija uređenja okoliša škole
	IX – VI
	

	1.13.Ostali poslovi
	IX – VIII
	

	2. POSLOVI  ORGANIZACIJE  I KOORDINACIJE RADA
	
	

	2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Škole (broj razrednih odjela, broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Škole).
	IX – VIII
	

	2.2. Izrada Godišnjeg kalendara rada škole
	VIII – IX
	

	2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduženja učitelja
	VI – IX
	

	2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu NCVVO-a
	IX – VI
	

	2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja škole
	IX – VI
	

	2.6. Organizacija prijevoza i prehrane učenika
	IX – VII
	

	2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zaštite učenika
	IX – VI
	

	2.8. Organizacija i priprema izvanučionične nastave, izleta i ekskurzija
	IX – VI
	

	2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela škole
	IX – VIII
	

	2.10.Organizacija i koordinacija upisa učenika u 1. razred
	IV – VII
	

	2.11.Organizacija i koordinacija obilježavanja državnih blagdana i praznika
	IX – VI
	

	2.12.Organizacija zamjena nenazočnih učitelja 
	IX – VI
	

	2.13.Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita 
	VI i VIII
	

	2.14.Organizacija poslova vezana uz odabir udžbenika
	V-IX
	

	2.15. Poslovi vezani uz natjecanja učenika
	I-VI
	

	2.16. Organizacija popravaka, uređenja, adaptacija  prostora
	I i VIII
	

	2.17.Ostali poslovi
	IX – VIII
	

	3. PRAĆENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA ŠKOLE
	
	

	3.1. Praćenje i  uvid u ostvarenje Plana i programa rada škole
	IX – VI
	

	
	
	

	3.2. Administrativno pedagoško instruktivni rad s učiteljima, stručnim suradnicima i pripravnicima
	IX – VI
	

	3.3. Praćenje rada školskih povjerenstava
	IX – VI
	

	3.4. Praćenje i koordinacija rada administrativne službe
	IX – VIII
	

	3.5. Praćenje i koordinacija rada tehničke službe
	IX – VIII
	

	3.6. Praćenje i analiza suradnje s institucijama izvan škole
	IX – VIII
	

	3.7. Kontrola pedagoške dokumentacije
	IX – VIII
	

	3.8. Ostali poslovi
	IX – VIII
	

	4. RAD U STRUČNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA ŠKOLE
	
	

	4.1. Planiranje, pripremanje i vođenje sjednica kolegijalnih  i stručnih tijela
	IX – VIII
	

	4.2. Suradnja sa Sindikalnom podružnicom škole
	IX – VIII
	

	4.3. Ostali poslovi
	IX – VIII
	

	5. RAD S UČENICIMA, UČITELJIMA, STRUČNIM SURADNICIMA I RODITELJIMA
	
	

	5.1. Dnevna, tjedna i mjesečna planiranja s učiteljima i suradnicima
	IX – VIII
	

	5.2. Praćenje rada učeničkih društava, grupa i pomoć pri radu
	IX – VI
	

	5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama učenika
	IX – VI
	

	5.4. Suradnja i pomoć pri realizaciji poslova svih djelatnika škole
	IX – VIII
	

	5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika
	IX – VIII
	

	5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/
	IX – VIII
	

	5.7. Uvođenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad
	
	

	5.8. Poslovi oko napredovanja učitelja i stručnih suradnika
	
	

	5.9. Ostali poslovi
	IX – VIII
	

	6. ADMINISTRATIVNO – UPRAVNI I RAČUNOVODSTVENI POSLOVI
	
	

	6.1. Rad i suradnja s tajnikom škole
	IX – VIII
	

	6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a
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5.4. Plan rada stručnog suradnika knjižničara

	Poslovi i radni zadaci tijekom školske godine



	


5.4. Plan rada stručnog suradnika knjižničara
1. ODGOJNO - OBRAZOVNA DJELATNOST

	1. 1. Neposredan rad s učenicima
	Vremensko

razdoblje

	Strukturiran je prema razredima i sadržajima. Po ŠKOLSKOM KURIKULUMU školski knjižničar tijekom školske godine treba realizirati program čitalačke pismenosti i knjižnično-informacijskog područja.

Od I. do IV. razreda program se odnosi na usvajanje vještina čitanja i pisanja.

1. razred:

· Održati sat učenicima: Knjižnica – mjesto poticanja čitalačke i informacijske pismenosti
Ključni pojmovi: školska knjižnica, školski knjižničar, slikovnica, knjiga

Obrazovna postignuća: 

· upoznavanje učenika 1. razreda sa školskom knjižnicom i knjižničarkom

· razlikovanje knjižnice od knjižare

· naučiti učenike posuđivati, čuvati i vraćati knjige

· naučiti ih razlikovati slikovnicu, rječnik, knjigu

· razvijati kod učenika sposobnost promatranja, zapažanja i iznošenja vlastitog mišljenja

· ponašanje u školskoj knjižnici

2. razred:

· Održati sat učenicima:  Dječji časopisi 
Ključni pojmovi: poučno-zabavni list, mjesečnik, naslovnica, rubrika 

Obrazovna postignuća: 

· naučiti prepoznati i imenovati dječje časopise

· razlikovati dječji tisak od dnevnog tiska i časopisa

· naučiti učenike odrediti rubriku, razliku između poučnog i zabavnog časopisa

· razlikovati časopise prema vremenu izlaženja (dnevnik, tjednik, mjesečnik)

· poučiti ih dijelovima knjige (hrbat, korice, knjižni blok)

· poticati učenike na čitanje dječjih časopisa te priča i bajki

· naučiti ih kako aktivno slušati i prepričavati

· Održati sat učenicima: Jednostavni književni oblici 
Ključni pojmovi: kratka priča, bajka

Obrazovna postignuća: 

· ponoviti naučena znanja o knjižnici iz 1. razreda

· naučiti ih samostalno se orijentirati u knjižnici i pronaći željenu knjigu

· naučiti kako je knjiga opremljena (hrbat, korice, knjižni blok)

· poticati učenike na čitanje priča i bajki

· naučiti ih kako aktivno slušati i prepričavati

· usvojiti nove riječi i obogatiti rječnik

3. razred:

· Održati sat učenicima: Put od autora do čitatelja
Ključni pojmovi: knjiga, autor, ilustrator, prevoditelj

· Obrazovna postignuća: 
· naučiti učenike imenovati osobe odgovorne za nastanak knjige (autor, ilustrator, prevoditelj)

· znati prepoznati dijelove knjige (naslovna stranica, sadržaj, bilješka o piscu, izdanje, nakladnik, ilustrator)

· trebaju svladati samostalno čitanje književno-umjetničkih tekstova

· Održati sat učenicima: Mjesna (gradska/narodna) knjižnica
Ključni pojmovi: mjesna knjižnica

Obrazovna postignuća: 

· posjetom knjižnici izvan škole razlikovati odjele mjesne knjižnice

· poznavati aktivnosti knjižnice s ciljem poticanja čitanja i uporabe knjižnice u učenju i kreativnom korištenju slobodnog vremena

4. razred: 

· Održati sat učenicima: Referentna zbirka - priručnici
Ključni pojmovi: enciklopedija, leksikon, rječnik, pravopis, atlas

Obrazovna postignuća: 

· poznavati referentnu zbirku i načine njezine uporabe u svrhu proširivanja znanja

· prepoznati referentnu zbirku na različitim medijima

· znati pronaći, izabrati te primijeniti informaciju

· Održati sat učenicima: Književno-komunikacijsko-informacijska kultura
Ključni pojmovi: književnoumjetnička djela, znanstveno-popularna i stručna literatura,

                             čitalačka kultura

Obrazovna postignuća: 

· razlikovati književni tekst od znanstveno-popularnog i stručnog

· služiti se znanstveno-popularnim tekstom

· osjećati ljepotu književne riječi i spoznati njezinu vrijednost u životu čovjeka

Od V. do VIII. razreda knjižničar uvodi učenike u svijet informacija i poučava ih kako se samostalno koristiti izvorima znanja.        

5. razred:

· Održati sat učenicima: Časopisi - izvori novih informacija
Ključni pojmovi: znanost, struka, sažetak

Obrazovna postignuća: 

· upoznati učenika sa časopisima za popularizaciju znanja (Meridijan, Drvo znanja i sl.)

· trebaju znati uočiti područja ljudskog znanja

· prepoznati i imenovati neke znanosti i uočiti njihovo grananje

· poticati učenike na čitanje s razumijevanjem i prepričavanje vlastitim riječima

· naučiti ih praviti bilješke i sažetak

· Održati sat učenicima: Organizacija i poslovanje školske knjižnice
Ključni pojmovi: signatura, autorski i naslovni katalog

Obrazovna postignuća: 

· učenik zna pronaći knjigu uz pomoć signature

· zna objasniti kataložni opis i pronaći knjigu u knjižnici uz pomoć knjižničnoga kataloga

· za svoj upit zna se obratiti i gradskoj/narodnoj knjižnici

6. razred:
· Održati sat učenicima: Samostalno pronalaženje informacija
Ključni pojmovi: uvod u UDK, popularno-znanstvena i stručna literatura

Obrazovna postignuća: 

· razumjeti sustav Univerzalne decimalne klasifikacije kojom se klasificiraju  znanstveno-popularna i stručna djela i prema njoj znati pronaći knjigu u bilo kojoj knjižnici

· naučiti kako iz literature izlučiti bibliografske i biografske podatke i služiti se katalozima i bibliografijama pri pronalaženju informacija za potrebe problemsko-istraživačke i projektne nastave

· Održati sat učenicima: Predmetnica – put do informacije
Ključni pojmovi: katalog, predmetnica, zbirke u knjižnici

Obrazovna postignuća: 

· samostalno rabiti predmetnicu, izabrati tehnike rada, načine pretraživanja i izvore informacija za rješavanje problemsko-istraživačkih zadaća

7. razred:
· Održati sat učenicima: Časopisi na različitim medijima 
Ključni pojmovi: tiskani i elektronički časopis, autorstvo, citat

Obrazovna postignuća:

· izabrati i koristiti podatke iz različitih periodičnih publikacija pri oblikovanju informacija

· znati citirati, pronaći citat i služiti se njime

· usvojiti citiranje literature pri izradi referata ili zadaća istraživačkog tipa

· razumjeti važnost i svrhu pravilnog citiranja literature u tijeku pisanja samostalnog rada

· usvojiti pojam autorstva i intelektualnog vlasništva te etičkog kodeksa (poštivati intelektualno vlasništvo u upotrebi i kreiranju informacija) 

· Održati sat učenicima: Online katalozi
Ključni pojmovi: e-katalog ili online katalog

Obrazovna postignuća: 

· pretraživati fondove knjižnica putem e-kataloga

· znati pronaći odgovor na pitanje ima li knjižnica određenu jedinicu knjižnicne građe, koliko ih ima i koji im je trenutačni status

· samostalno uočiti koje knjige nekog autora ima knjižnica

· pretraživati pomoću UDK oznake i pomoću predmetnice

· prepoznati školsku knjižnicu kao dio globalne informacijske mreže te vrijednost kvalitetne informacije u svakodnevnom životu

8. razred:

· Održati sat učenicima: Sustav i uloga pojedinih vrsta knjižnica
Ključni pojmovi: Nacionalna i sveučilišna knjižnica, narodna, specijalna i školska knjižnica, online katalog i online informacija

Obrazovna postignuća: 

· upoznati sustav i poslovanje pojedinih vrsta knjižnica u RH i u svijetu

· objasniti im značaj Nacionalne i sveučilišne knjižnice

· poučiti ih samostalnom služenju e-katalogom (online katalog, online informacija) radi pronalaženja jedinica knjižne građe ili informacija za izradu učeničkog rada

· Održati sat učenicima: Upotreba stečenih znanja
Ključni pojmovi: znanje, informacija, cjeloživotno učenje

Obrazovna postignuća:

· usustaviti stečeno znanje u međupredmetnom povezivanju knjižnično-informacijskih znanja s drugim predmetima

· čitati s razumijevanjem i prepričavati vlastitim riječima

· raditi bilješke i pisati sažetak

· primijeniti stečena znanja i vještine u svrhu cjeloživotnog učenja

Osim tih sadržaja, neposredan rad uključuje i sljedeće aktivnosti:

· satovi medijske kulture u knjižnici

· organizacija nastavnih sati lektire u školskoj knjižnici

· rad na odgoju i obrazovanju u slobodno vrijeme učenika

· ispitivanje učenikova interesa za knjigu, razgovor o pročitanome djelu, gledanim filmovima

· usmjeravanje učeničkih zanimanja na suvremene pisce i kvalitetne knjige

· organizacija kvizova za poticanje čitanja u okviru škole te prezentacija  učenik-učenicima na temu knjiga mjeseca.

· organizacija kreativnih radionica sa zainteresiranim skupinama učenika 

· organizacija poslova oko školskog lista 

· sudjelovanje u terenskim nastavama i ostalim oblicima rada
	tijekom

školske 

godine

tijekom

cijele 

školske 

godine

tijekom

cijele 

školske 

godine

tijekom

cijele 

školske 

godine

	1. 2. Suradnja s učiteljima, stručnim suradnicima i ravnateljem
	Vremensko

razdoblje

	· sudjelovanje u organizaciji rada prije početka i na kraju školske godine

· ažuriranje učeničkih popisa

· suradnja s nastavnicima svih nastavnih predmeta i odgojnih područja pri nabavi svih vrsta knjižnične građe

· savjetovanje s učiteljima razredne nastave i hrvatskoga jezika oko nabave lektirnih djela 

· izrada popisa i nabava udžbenika i priručnika obveznih za učitelje 

· suradnja s ravnateljem i ostalim stručnim suradnicima glede nabave stručne pedagoške i didaktičke literature za permanentno usavršavanje učitelja 

· suradnja s ravnateljem u svrhu poboljšanja uvjeta rada u školskoj knjižnici, nabave opreme i pomagala

· suradnja s učiteljima i nastavnicima u zajedničkom planiranju tema

· timski rad knjižničara i nastavnika pri izvođenju pojedinih nastavnih sati u knjižnici

· priprema i provedba programa čitanja i kulturnih događaja (susreti s književnicima, večerima poezije, izložbi, tematskih dana i ostalih događanja)

· priprema i izvođenje posebnih projekata u širem nastavnom okružju, uključujući i knjižnicu

· pružanje izvora informacija nastavnicima o novim sadržajima stručnih časopisa i stručne literature

· suradnja s razrednicima svih razrednih odjela tijekom školske godine glede dugovanja učenika, izvješća o posudbi i korištenju knjižnične građe, te u izboru „najčitača“ u školskoj knjižnici.
· suradnja s ravnateljem i razrednicima oko odabira i nabave knjiga za nagrade učenicima na kraju školske godine.
	rujan, lipanj

rujan. listopad

rujan

rujan

tijekom cijele

školske 

godine


2. STRUČNO-KNJIŽNIČNA I INFORMACIJSKO-REFERALNA DJELATNOST

	2. 1. Organizacija i vođenje rada u školskoj knjižnici
	Vremensko

razdoblje

	· sastavljanje programa čitalačke pismenosti i knjižnično-informacijskog područja od 1.-8. razreda

· knjižnično poslovanje: klasifikacija, inventarizacija, signiranje, katalogizacija, zaštita knjižne građe

· pročišćavanje fonda knjižnice i stalna revizija

· sustavno praćenje stručne periodike te izrada popisa tema za stručno usavršavanje nastavnika

· usmeni i pisani prikazi pojedinih knjiga i časopisa

· izvješćivanje učenika i nastavnika o novim knjigama usmenim ili pisanim putem ili putem izložbi

· izrada samostalnih prezentacija te projekcija u knjižnici i izvan nje

· uređenje prostora školske knjižnice

· praćenje i evidencija knjižnog fonda (učestalost korištenja učeničkog i nastavničkog fonda te drugih medija - razredna posudba i godišnji pregled posudbe).
· izrada prijedloga financijskog plana knjižnice u skladu s financijskim mogućnostima škole te namjenskim sredstvima od Ministarstva za nabavu lektire

· plan nabave

· praćenje kataloga nakladnika

· nabava knjiga za učeničku i nastavničku knjižnicu

· nabava ostale informacijske građe

· pisanje izvješća Ministarstvu o utrošenim sredstvima za lektiru

· računovodstveni poslovi; inventura na kraju kalendarske godine, popis kupljenih i poklonjenih knjiga, usklađivanje s računovodstvom uz predočenje i kontrolu računa za knjižnu građu

· izrada izvješća o provedbi revizije, otpisa i inventure knjižnične građe te izvješća o stanju i vrijednosti fonda školske knjižnice – polugodišnja i godišnja (u suradnji s računovodstvom škole).
· izrada plana i programa rada knjižnice i pisanje izvješća na kraju školske godine
	kolovoz, rujan

tijekom cijele godine

tijekom cijele godine

prosinac

prosinac, lipanj

siječanj, srpanj

srpanj

	      2. 2. Stručno usavršavanje
	Vremensko razdoblje

	· praćenje stručne knjižnične i druge literature, stručnih recenzija i prikaza knjiga

· praćenje dječje i literature za mladež

· suradnja s nakladnicima

· sudjelovanje na stručnim sastancima škole

· sudjelovanje na savjetovanjima, seminarima i radionicama u organizaciji Matične službe, HKD-a, HUŠK-a, NSK

· suradnja s matičnom službom Županije

· suradnja s ostalim knjižnicama (knjižnice drugih škola, GKMM i NSK)

· suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje

· Proljetna škola knjižničara RH

· kontinuirano informatičko obrazovanje
	tijekom cijele godine

tijekom cijele godine



3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST

	· organizacija, priprema i provedba kulturnih događaja, obilježavanje obljetnica pisaca i znamenitih osoba i blagdana (pano škole, radionice):

· početak školske godine

· obilježavanje početka jeseni

· obilježavanja Mjeseca hrvatske knjige 15. listopada - 15. studenog

· obilježavanje Međunarodnog dana školskih knjižnica - 26. listopada

· obilježavanje Dana kruha - listopad

· obilježavanje Dana sjećanja na žrtve Vukovara - 18. studenoga

· obilježavanje Dana hrvatskog kazališta - 24. studenog

· ususret Božiću 

· obilježavanje početka zime (ususret zimskim praznicima)

· maškare

· obilježavanje Valentinova - 14. veljače

· obilježavanje Međunarodnog dana materinskog jezika (UNESCO) - 21. veljače

· obilježavanje Svjetskog dana poezije - 21. ožujka

· obilježavanje početka proljeća

· obilježavanje Međunarodnog dana kazališta - 27. ožujka

· ususret Uskrsu - kreativna radionica

· obilježavanje Međunarodnog dana dječje knjige - 2. travnja

· obilježavanje Dana hrvatske knjige - 22. travnja

· obilježavanje Dana planeta Zemlje - 22. travnja

· obilježavanje Mjeseca hrvatskih pisaca - travanj i svibanj

· obilježavanje Svjetskog dana pisanja pisama - 11. svibnja

· obilježavanje Međunarodnog dana obitelji - 15. svibnja

· obilježavanje Dana škole

· obilježavanje početka ljeta (ususret ljetnim praznicima)

· provođenje projekta Straničnici 
· program Lektirica, provođenje kvizova o pročitanim knjigama (lektira na drugačiji način) 

· posjet Interliberu

· književne i filmske tribine

· književni susreti

· predstavljanje knjiga

· informiranje o kulturnim događanjima

· tematske izložbe u knjižnici i izvan nje vezane uz obljetnice, blagdane te važne datume (književnik mjeseca, poznati glazbenici, znameniti ljudi)

· filmske i video projekcije

· fotografiranje digitalnim fotoaparatom i izrada kopija foto na CD

· suradnja s kulturnim ustanovama (Gradska knjižnica “Don Mihovil Pavlinović”, GKMM, muzeji, kazališta, radijske postaje...)


5.5. Plan rada stručnjaka edukacijsko-rehabilitacijskog profila

	Poslovi i radni zadaci tijekom školske godine



	

	

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Broj sati

	
	-
	

	
	
	


 PLAN RADA TAJNIKA I RAČUNOVOĐE

	Mjesec
	                                Sadržaj rada
	Vrijeme

	Rujan
	-praćenje zakona i propisa.

-primanje stranka,

-kontrola rada blagajne

-pravovremeno obračunavanje plaće,

-pravovremeno obračunavanje naknade za bolovanje,

-korespodencija i daktiligrafski poslovi u okviru računovodstva

-plaćanje obveza i računa s odlascima na FINA

-vođenje financijskog knjigovodstva,

-vođenje materijalnog knjigovodstva,

-vođenje fondova Škole,

-usklađivanje financijskog stanja Škole sa stanjem na žiro računu,

-suradnja sa županijskim uredom za prosvjetu,

-suradnja s Ministarstvom prosvjete i športa, Upravom za financije

-ostali poslovi na zahtjev ravnatelja
	168

	Listopad
	-vođenje financijskog knjigovodstva,

-vođenje materijalnog knjigovodstva,

-primanje stranaka,

-praćenje Zakona i propisa,

-administrativni poslovi,

-plaćanje obveza i računa s odlascima na FINA,

-obračun platne liste,

-obračun naknade za bolovanje,

-izrada periodične bilance,

-izrada periodičnog obračuna,

-vođenje podataka o plaćama djelatnika,

-vođenje poreznih kartica,

-ostali poslovi na zahtjev ravnatelja.
	176

	Studeni,

prosinac
	-praćenje Zakona i propisa,

-primanje stranaka,

-obračun plaće,

-vođenje poreznih kartica,

-obračun naknada za bolovanje,

-plaćanje obveza i računa s odlascima na FINA,

-vođenje financijskog knjigovodstva,

-vođenje materijalnog knjigovodstva,

-daktilografski poslovi u okviru računovodstva,

-Suradnja s Županijskim uredom državne uprave i Ministarstvom prosvjete i športa - Upravom za financije
	152
160

	Siječanj
	-praćenje Zakona i propisa, 

-primanje stranaka,

-kontrola rada blagajne,

-vođenje financijskog knjigovodstva,

-vođenje materijalnog knjigovodstva,

-vođenje poreznih kartica djelatnika,

-obračunavanje plaća,

-obračun bolovanja,

-plaćanje obveza i odlasci na FINA,

-usklađivanje financijskog stanja Škole sa stanjem na žiro računu,

-daktilografski poslovi u okviru računovodstva,

-administrativni poslovi,

-izrada planova, pregleda i statističkih izvještaja o financijskom poslovanju Škole,

-vođenje knjige o osnovnim sredstvima i sitnom inventaru Škole,

-suradnja sa Županijskim uredom za prosvjetu te Ministarstvom prosvjete i športa-Upravom za financije

-izrada prijedloga financijskog plana za tekuću godinu.
	168

	Veljača, ožujak
	-vođenje financijskog knjigovodstva,

-vođenje materijalnog knjigovodstva,

-obračun plaće,

-vođenje poreznih kartica,

-obračun naknade za bolovanje,

-obveze na FINA

-kontrola rada blagajne,

-praćenje Zakona i propisa,

-ostali poslovi na zahtjev ravnatelja.
	160
168

	Travanj
	-praćenje Zakona i propisa,

-vođenje KUF-a

-primanje stranaka,

-kontrola rada blagajne,

-vođenje knjigovodstva,

-administrativni poslovi,

-suradnja sa FINA, i plaćanje računa,

-obračun plaće djelatnicima,

-izrada bilance,

-izrada obračuna po potrebi,

-ostali poslovi na zahtjev ravnatelja.
	168

	Svibanj, lipanj
	-vođenje knjigovodstva,

-vođenje KUF-a,

-obračun plaće djelatnicima,

-vođenje poreznih kartica,

-predaja obrazaca M-4 u Poreznu upravu,

-plaćanje obveza i računa s odlascima na FINA,

-daktilografski poslovi u okviru računovodstva,

-kontrola rada blagajne,

-obračun putnih troškova,

-praćenje Zakona i propisa,

-ostali poslovi na zahtjev ravnatelja.


	160
160

	Srpanj
	-praćenje Zakona i propisa,

-primanje stranaka,

-kontrola rada blagajne,

-vođenje knjigovodstva,

-daktilografski poslovi,

-plaćanje obveza i računa s odlascima na FINA,

-obračun plaće djelatnicima,

-obračun naknada za bolovanje,

-izrada polugodišnje bilance,

-izrada polugodišnjeg obračuna,

-izrada pregleda i statističkih izvješća za pola godine,

-suradnja s Uredom za prosvjetu i šport,

-ostali poslovi na zahtjev ravnatelja,
	184

	kolovoz
	-obračun plaća,

-obračun naknade za bolovanje,

-godišnji odmor.
	152


5.8. Plan rada školskog liječnika

Zatražiti od školskog liječnika detaljan plan preventivnih i sistematskih pregleda učenika, raspored cijepljenja te popis drugih zdravstvenih i edukativnih programa koji će se realizirati tijekom školske godine.
I. RAZRED: cijepljenje DI-TE-POLIO                                                    IX. mj.

II. RAZRED: cijepljenje PPD +BCG                                                        XII. mj.

III. RAZRED: sistematski pregled vida+vid na boje                                  XII. mj.

V RAZRED: sistematski pregled                      IX.  mjsec

VI  RAZRED: cijepljenje protiv hepatitisa B    IX., X., III. 
VII RAZRED: cijepljenje PPD                         XII. mj.

VIII RAZRED: sistematski pregled                  X. mj.

ZDRAVSTVENI ODGOJ:    PREVENCIJA OVISNOSTI   VII. i VIII. raz.    XI. mj.

                                             PREVENCIJA ZARAZNIH BOLESTI   III r.
6. PLAN RADA ŠKOLSKOG ODBORA I STRUČNIH TIJELA

6.1. Plan rada Školskog odbora

	Stalni zadaci



	Praćenje zakonskih propisa i donošenje zakonskih podakata.

Praćenje provođenja godišnjeg plana i programa rada.

Odlučuje o zahtjevima radnika za zaštitu prava iz radnog odnosa

	Mjesec
	Poslovi i zadaci
	Izvršitelj

	IX.
	Donošenje godišnjeg plana i programa rada
	

	IX.
	Izvješće o rezultatima rada prethodne školske godine
	

	IX.
	Odlučuje o rebalansu financijskog plana
	

	
	Odlučuje o nabavi sredstava od 70.000,00-300.000,00 kn
	

	
	Razmatra predstavke i prijedloge građana
	

	I.
	Donosi financijski plan
	

	I
	Usvaja godišnji obračun škole
	


6.2. Plan rada Učiteljskog vijeća
	Zadaci
	mjesec
	izvršitelji

	Formiranje povjerenstva za planiranje, izrada godišnjeg plana rada po predmetima, određivanje krovnih tema za mjesečno planiranje, analiza mjesečnih planova
	Kolovoz 2024.-lipanj 2025.
	Ravnatelj, pedagog, učitelji

	1.Osvrt na uspjeh učenika na popravnom ispitu u protekloj školskoj godini
	kolovoz
	ravnatelj,učitelji,

pedagog

	2.Brojno stanje učenika i odjela
	rujan
	ravnatelj,razrednici

	3.Tjedno i godišnje zaduženje odgojno-obrazovnih djelatnika
	rujan
	ravnatelj

	4.Raspored sati
	rujan
	ravnatelj

	5.Izrada operativnih planova
	rujan
	svi učitelji

	6.Organizacija rada u tekućoj školskoj godini
	rujan
	ravnatelj

	7.Imenovanje razrednika
	rujan
	ravnatelj

	8.Plan kulturne i javne djelatnosti škole
	rujan
	ravnatelj,vod.INA

	9.Realizacija radnih obveza svih djelatnika
	09.9.2024.-13.6.25.
	ravnatelj,pedagog

svi učitelji

	10.Primjena pedagoških mjera
	tijekom šk.god
	ravnatelj, učitelji

	11.Ostvarivanje programa permanentnog usavršavanja
	tijekom

šk.god
	svi učitelji

	12.Vođenje pedagoške dokumentacije
	tijekomšk.god.
	svi učitelji

	13.Pridržavanje kućnog reda
	tijekom šk.god.
	svi djelatnici

	14.Analiza rada učitelja i razrednika
	tijekom šk.god.
	ravnatelj

	15.Jesenski odmor učenika
	-
	Učit. vijeće

	16.Zimski odmor učenika
	23.12.2024-06..01.2025.
	Učiteljsko vijeće

	17.Suradnja s roditeljima preko razrednih odjela i individualnih razgovora
	Tijekom šk.god
	učitelji,razrednici

ravnatelj,pedagog

	18..Realizacija programa stručnog usavršavanja
	Tijekom šk.god
	ravnatelj,pedagog

	19.Primjena Pravilnika o pedagoškim mjerama prema učenicima
	tijekom 

godine
	Učiteljsko vijeće

	20..Praćenje realizacije planova i programa rada
	Tijekom šk.god
	ravnatelj

	21. II. Dio zimskog odmora
	24—28. veljače 2025
	Učit. vijeće

	22.Proljetni odmor učenika
	17.04..-21.04.2025.
	

	23.Roditeljski sastanci
	3 puta godišnje-minimalno
	razrednici,ravnatelj

pedagog

	24.Utvrđivanje datuma popravnih ispita
	24.06.2025.
	Učiteljsko vijeće

	25.Utvrđivanje uspjeha učenika na kraju školske god.
	24.06.2025.
	Učiteljsko vijeće

	26.Formiranje komisija za popravne ispite
	24.06.2024.
	Učiteljsko vijeće

	27.Podjela knjižica i svjedodžbi
	01.07.2025.
	Razrednici

	28.Analiza realizacije plana svih odgojno-obrazovnih područja
	24.06.2025.
	Učiteljsko vijeće

ravnatelj

	29.Razmatranje molbi i žalbi učenika i roditelja na ocjene, uspjeh i donošenje Odluka o istim
	26.6.

2024.
	Učiteljsko vijeće

	30.Odluka o pohvalama i nagradama učenicima
	24.06.2025.
	Učiteljsko vijeće

	31.Primjena pravilnika o pedagoškim mjerama
	tijekom 

šk.god.
	Učiteljsko vijeće

	32.Analiza provedbe Plana stručnog usavršavanja učitelja
	24.6.

2025.
	Ravnatelj,pedagog

	33.Stručni aktivi i seminari za učitelje i stručne suradnike tijekom ljeta
	prema raspor.

Minista
	svi učitelji, ravnatelj, pedagog


6.3. Plan rada Razrednog vijeća

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	Tijekom školske godine, kraj mjeseca
	Izrada mjesečnih planova 
	Razredno vijeće, 

Povjerenstvo za izradu mjesečnih planova

	Tijekom školske godine, kraj mjeseca
	Analiza mjesečnih planova
	Razredno vijeće, 

Povjerenstvo za izradu mjesečnih planova

	
	Primjena pravilnika o pedagoškim mjerama
	R.V



	Kraj nast.g.
	Prijedlog   pohvala i nagrada učenika
	R.V.

	
	Utvrđivanje uspjeha učenika na kraju školske god.
	R.V

	
	Prijedlog primjena pedagoških mjera
	R.V


6.4. Plan rada Vijeća roditelja

	Mjesec
	              Sadržaj rada
	Izvršitelji

	Rujan
	Izvješćivanje učitelja i roditelja radi što boljeg upoznavanja osobina učenika, njihovog zdravstvenog stanja, porodičnih prilika i uvjeta pod kojim učenik živi i radi.

Savjeti i upute roditeljima za pravilno odgojno djelovanje na učenike.

Razvijanje svijesti kod roditelja o potrebi 

stvaranja uvjeta za nesmetani rad učenika u njihovom domu, kao i potrebi smišljenog odgojnog djelovanja o odgovornosti roditelja za uspjeh njihove djece.

Rasprava i usvajanje Godišnjeg plana rada.
	Vijeće roditelja,

razrednici, ravnatelj i pedagog

	Listopad
	Organizacija odgojno-obrazovnog rada.

Poboljšavanje uvjeta rada u Školi.

Pomoć u rješavanju socijalnih problema pojedinih učenika.
	Vijeće Roditelja,

razrednici, ravnatelj

	Studeni
	Izvješćivanje roditelja o vladanju učenika, radu i uspjehu učenika u Školi.
	Pedagog, ravantelj, tajnik

	Prosinac
	Sudjelovanje i rad učenika u izvannastavnim aktivnostima, dopunskoj i dodatnoj nastavi, te redovnoj nastavi.Pomaganje učenika u izvršavanju zadataka nastave, zdravstvene i socijalne zaštite učenika.

Suradnja s organima i stručnim organizacijama koje vode brigu o djeci.

Božićni i Novogodišnji praznici:prigodni program.
	Pedagog, učitelji i ravnatelj

	Ožujak
	Pomoć roditelja na rješavanju materijalnih i drugih pitanja škole (uređenje okoliša, oprema).

Rješavanje problema učenja i vladanja pojedinih učenika.

Predavanje za roditelj.
	Pedagog, učitelji i ravantelj

	Travanj
	Pridržavanje kućnog reda u Školi.

Odgovornost učenika i roditelja kad učenik počini materijalnu štetu na školskoj ili drugoj imovini i nadoknađivanje štete.
	učitelji, Vijećei ravnatelj

	Svibanj
	Pomaganje u profesionalnoj orjentaciji učenika.

Opterećivanje učenika domaćim zadacima te pisanje domaćih uradaka tijekom dnevnog opterećenja učenika u Školi.

Organizacija ekskurzija i ljetovanje učenika, ako se stvore uvjeti za to.
	pedagog, ravnatelj, razrednici

	Lipanj
	Vladanje i uspjeh učenika u nastavi i ostalim aktivnostima u Školi.

Odnosi učenik-nastavnik i učenik-učenik.

Rekapitulacija protekle školske godine i smjernice za iduću školsku godinu.
	ravnatelj, roditelji, pedagog i učitelji

	
	Tijekom godine roditeljima će se davati informacije i raspravljati o drugim pitanjima u svezi s odgojem i obrazovanjem učenika, ovisno o potrebama i prilikama.
	

	
	
	


6.5. Plan rada Vijeća učenika

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	RUJAN


	Formiranje Vijeća učenika

Prijedlozi i dogovor oko načina rada i tema Vijeća
	Ravnatelj

Vijeće učenika



	LISTOPAD


	Upoznavanje učenika s pravima i obvezama sukladno čl.61. zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi

Pravilnik o kućnom redu

Pravilnik o ocjenjivanju i pedagoškim mjerama
	Ravnatelj, 

Vijeće učenika

	STUDENI
	Strategije i vještine učenja
	Ravnatelj

pedagog

	PROSINAC
	Kako poboljšati pamćenje i koncentraciju
	Pedagog

šk.liječnica

	SIJEČANJ
	Promicanje prosocijalnog ponašanja u našoj školi
	Ravnatelj

pedagog

	VELJAČA
	Međusobni odnosi učenika i nastavnika
	Ravnatelj

Pedagog

Vijeće 

učenika

	OŽUJAK
	Disciplina u školi – izostajanje s nastave, kršenje školskih pravila, prijedlozi za poboljšanje ili eventualno sankcioniranje učenika
	Ravnatelj,

Pedagog

Vijeće

učenika

	TRAVANJ
	Aktualna problematika u školi –prijedlozi za poboljšanje stanja
	Ravnatelj

Pedagog

Vijeće učenika

	SVIBANJ
	Ekskurzija, izleti, posjete i druge izvannastavne aktivnosti

Razmatranje odnosa među učenicima-što je poduzeto da se poboljša suradnja i prijateljstvo među učenicima
	Ravnatelj

Pedagog

Razrednici

7.i 8.raz.

Vijeće

učenika

	LIPANJ
	Što smo postigli, što smo naučili, što želimo nastaviti u sljedećoj školskoj godini

Dogovor oko obilježavanja završetka tekuće šk.god.
	Pedagog

Vijeće učenika


7. PLAN STRUČNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRŠAVANJA

Svaki učitelj dužan je voditi evidenciju o permanentnom usavršavanju u obrascu Individualni plan i program permanentnog usavršavanja za školsku godinu 2024./2025.
7.1.  Stručno usavršavanje u školi
7.1.1. Stručna vijeća
	Sadržaj permanentnog usavršavanja
	Ciljne skupine
	Vrijeme ostvarenja
	Planirani broj sati

	U većoj školi, u Metkoviću, Opuzenu i Pločama
	Svi učitelji
	Tijekom godine
	

	
	Ukupno sati tijekom školske godine
	


7.1.2. Stručna usavršavanja za sve odgojno-obrazovne radnike

	Sadržaj permanentnog usavršavanja
	Ciljne skupine
	Vrijeme ostvarenja
	Planirani broj sati

	Svaki učenik želi biti uspješan
Glas kao alat

Prečice u školi
	UV
	TIJEKOM ŠKOLSKE GODINE
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	Ukupno sati tijekom školske godine
	


7.2. Stručna usavršavanja izvan škole

7.2.1.  Stručna usavršavanja na županijskoj razini

	Organizator usavršavanja
	Namijenjeno
	Vrijeme ostvarenja
	Planirani broj

 sati

	AZOO
	Svi učitelji
	Tijekom godine
	Prema AZOO

	
	Ukupno sati tijekom školske godine
	

	
	
	


7.2.2. Stručna usavršavanja na državnoj razini

	Organizator usavršavanja
	Namijenjeno
	Vrijeme ostvarenja
	Planirani broj

 sati

	Minis. Prosv. i športa
	Svim učiteljima i ravnatelj
	Tijekom godine
	Prema planu

Ministarstva

	
	
	
	

	
	Ukupno sati tijekom školske godine
	


7.3. Ostala stručna usavršavanja i osposobljavanja

Svaki učitelj dužan je voditi evidenciju o permanentnom usavršavanju u obrascu Individualni plan i program permanentnog usavršavanja za školsku godinu 2024.-202.
8.  PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG 

     RADA I POSLOVANJA ŠKOLSKE USTANOVE 

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti 

Razraditi po mjesecima sadržaje i sudionike u kulturnim aktivnostima, predvidjeti broj učenika koji će sudjelovati u programima.

Plan kulturne djelatnosti škole sadrži: estetsko-ekološko uređenje životne i radne sredine, javna predavanja, priredbe, natjecanja, obilježavanje državnih blagdana i Dana škole i sve druge oblike suradnje s društvenom sredinom.
	Mjesec
	Sadržaji aktivnosti
	Broj učenika
	Nositelji aktivnosti

	listopad
	Dani kruha
	Svi učenici
	razrednici

	prosinac
	Sveti Nikola i Božić
	Svi učenici
	razrednici

	svibanj
	Dan škole-sportska natjecanja
	Svi učenici
	Svi učitelji


8.2. Plan zdravstveno-socijalne zaštite učenika

Ovdje planiramo preventivne mjere na zaštiti zdravlja učenika u školi. U suradnji sa zdravstvenom službom provođenje sistematskih pregleda, cijepljenja kao i socijalnu zaštitu učenika koji imaju potrebu da se o njima vodi dodatna briga nadležnih socijalnih službi, akcije Podmlatka Crvenog križa i Karitasa. 

Potrebno je planirati trajanje akcije na poboljšanju odnosa između učenika i učenika, učenika i učitelja te roditelja i škole.
	OBVEZNI PROGRAM CIJEPLJENJA

	Vrijeme
	Sadržaji
	Nositelji

	 
	 
	 

	I.
	Prema planu Zavoda za javno zdravstvo
	 Zavod za javno zdravstvo

	polugodište
	
	

	 
	
	

	
	
	 

	II.
	Prema planu Zavoda za javno zdravstvo
	 Zavod za javno zdravstvo

	polugodište
	
	 

	 
	 
	 

	TIJEKOM GODINE



	 
	 
	 

	 
	 
	 


8.3. Plan zdravstvene zaštite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika škole
Planirati sve sistematske preglede koji se ostvaruju temeljem kolektivnih ugovora i ostale oblike zdravstvene i sigurnosne zaštite radnika škole
8.4. Školski preventivni programi

Upisati sve programe rada koji se planiraju s ciljem smanjivanja nasilje među učenicima, nenasilnog rješavanja sukoba i ostale programe (Program mjera za povećanje sigurnosti u odgojno-obrazovnim ustanovama, Protokol postupanja u kriznim situacijama, Program odgoja i obrazovanja za ljudska prava …).
OSNOVNA ŠKOLA „OTRIĆI-DUBRAVE”

OTRIĆI-SEOCI
                                ŠKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM

                            ZA ŠKOLSKU GODINU 2024/2025.
Otrić-Seoci, rujan  2024.                                          Koordinator ŠPP-a:

                                                                      Matilda Kojundžić, dipl. pedagog
UVOD:

          Na temelju nacionalnih planova i strategija Ministarstvo znanosti, obrazovanja i športa propisuje obvezu provođenja Školskih preventivnih programa u odgojno-obrazovnim ustanovama. U koncipiranju preventivnih programa odgojno-obrazovne ustanove se promatraju kao sustavi otvoreni za suradnju s roditeljima i s lokalnom zajednicom. ŠPP u školi je primarno preventivnog karaktera. Prevencija je posebna vrsta odgoja za zdravo i nerizično ponašanje, a odgoj je proces koji traje tijekom cijelog školovanja i života pojedinca. Škola, kao institucija ima vrlo važnu ulogu u prevenciji svih oblika neprihvatljivog ponašanja: ovisnosti, trgovanja ljudima, nasilja, zlostavljanja, korupcije... Nastavnici, posebno razrednici, kao osobe koje najbolje poznaju svoje učenike imaju mogućnost djelovanja u prevenciji, kao i otkrivanju problema jer oni najbolje poznaju djecu u razredu, njihovu obiteljsku i socijalnu situaciju, imaju određeni autoritet i specifičnu emotivno-psihološku komponentu djelovanja prema svakom učeniku. Stoga je ŠPP zamišljen kao dio odgojno-obrazovnog procesa. Na nivou škole o provedbi ŠPP-a skrbe ravnatelj i koordinator programa.

          Temeljni cilj ŠPP-a je zaštita zdravlja djece i mladih, odnosno prihvaćanje samozaštitnog odgovornog ponašanja i svjesnog izbjegavanja rizika, kao i stvaranje uvjeta za smanjenje interesa djece i mladih za iskušavanje sredstava ovisnosti, nasilja, zlostavljanja, trgovanja ljudima, korupcije...

          Cilj ŠPP-a je usmjeravanje učenika ka razvoju socijalne i emocionalne zrelosti i stabilnosti, afirmacija zdravog života i etički vrijednog ponašanja.

          Cilj metodološkog pristupa je da se osnaže učitelji, učenici i roditelji u cilju pronalaženja rješenja za određene probleme i donošenje mudrih odluka u afirmaciji stavova. 

           Tako će se poseban naglasak staviti na:

· razvijanje pozitivne slike o sebi

· stjecanje komunikacijskih vještina

· učenje vještina donošenja odluka i rješavanja problema

· formiranje pozitivnog stava prema zdravim stilovima života
· prednost zdravog načina života i kontrole nad njim

· važnost donošenja odluka uz iznošenje argumenata (pozitivni izbori)

· stjecanje vještine otpora pritiscima

· prepoznavanje kriznih situacija (traženje pomoći i pomoć drugima)

· zdravstvene i zakonske posljedice

· ukazivanje na okolnosti visokog rizika (i kako se postaviti u tim situacijama)

· činjenicu da najveći broj mladih ljudi ne uzima drogu

      Navedeni ciljevi i zadatci realizirat će se kroz predložene i razrađene tematske cjeline i aktivnosti za sve razrede, sve učitelje i sve roditelje.

NAPOMENA:

       Sastavni dio ŠPP-a su predviđene radionice iz priručnika za provedbu ŠPP-a koje će  se koristiti u realizaciji programa predviđenog po razredima, kao i dodatna stručna literatura, te iskustva učitelja sa dodatnih edukacija i seminara.

       U realizaciji ŠPP-a predviđena je i suradnja s vanjskim suradnicima.

       Valorizacija programa provodit će se tijekom školske godine, kao i na kraju nastavnog rada.

NOSITELJI ŠPP-A I PREDVIĐENE AKTIVNOSTI 

NOSITELJI                                                   AKTIVNOSTI

KOORDINATOR                        - izrada školskog programa prevencije

STRUČNI SURADNIK              - koordinacija i pomoć pri izvođenju svih 

                                                       aktivnosti predviđenih programom

                                                     - edukacija učitelja

                                                     - pomoć učiteljima pri realizaciji tema 

                                                     - provođenje radionica za sve uzraste, učitelje 

                                                        i roditelje

                                                     - stručna analiza rezultata i vrjednovanje   

                                                       provedbe programa 

RAVNATELJ                              -  organizacija i koordinacija aktivnosti 

                                                        ostalih nositelja 

                                                     -  suradnja s Uredima i eventualnim sponzorima  

                                                     -  nabava literature i sredstava za rad

UČITELJI                                    -  profesionalno usavršavanje

-  realizacija sadržaja tijekom redovne nastave

-  realizacija sadržaja u okviru izvannastavnih

    aktivnosti

-  obrada tema na satovima razrednog odjela

UČENICI                                     -  vršnjaci pomagači

                                           -  sudjelovanje u radionicama 

                                                     -  pripremanje i vođenje radionica

                                                -  pomoć drugim učenicima

                                                     -  obrada tema na Satu razrednog odjela
     RODITELJI                                 - konstruktivne rasprave i prijedlozi na  roditeljskim   

                                                             sastancima

                                                          - rad u grupama

                                                          - vođenje radionica, skupina i predavanja za druge roditelje i učenike ( prema profesiji ili hobiju)

VANJSKI SURADNICI              - edukacija učitelja

                                                     - predavanja, radionice i tribine za učenike i 

                                                        roditelje

KNJIŽNIČAR                             - nabava literature ( u suradnji s ravnateljem)

- obrada knjiga i izrada sažetaka

- prezentacija sažetaka- animiranje učitelja i učenika

RAD S UČITELJIMA

Radionice s učiteljima realizirat će koordinator ŠPP-a na sjednicama UV i prema dogovoru.

RAD S RODITELJIMA

Radionice su predviđene za sve razredne odjele. 

RAD S UČENICIMA

Predviđene radionice realizirati će koordinator ŠPP-a i učitelji, prema već pripremljenim i planiranim radionicama.
Program Razvoj vještina za adolescenciju (Trening životnih vještina) -program HZZJZ-NOVO (3, 6, i 7 razred)
	PODRUČJE
	SADRŽAJ
	METODE
	NOSITELJI

	PRVI RAZRED

Rad s učenicima

Rad s roditeljima
	Moja najdraža igračka

Slika o sebi: „To sam ja”

Slika o razredu: „To smo mi”

Prepoznavanje sličnosti i razlika „volim – ne volim”

Zdravi izbori:”Što nam sve pomaže da zdravo rastemo”

Pušenje i odrsali

Razvijanje samopouzdanja- u čemu sam dobar

Ovo sam ja: „Moji tragovi”

Prilagodba na školu

Poteškoće prilagodbe na školu

Kako prvašiće uspješno voditi kroz školovanje


	Pedagoške radionice

Rad u skupinama

Pedagoške radionice

Prezentacije

	razrednik

pedagog

	DRUGI RAZRED

Rad s učenicima

Rad s roditeljima
	Dobro je činiti dobro

Moje mjesto i moja uloga u obitelji

Obiteljska pripadnost i podrška: „Kako pomažemo članovima obitelji”

Pripadnost i podrška- u čemu ja mogu pomoći vršnjacima,a u čemu bih volio da oni pomognu meni

Prihvaćanje sebe i drugih

Briga o zdravlju: zdravlje i boje

Smijeh je najbolji lijek

Asertivnost – Dječja mašta može svašta

Male tajne učinkovitog odgoja

Strah od  škole

Samopouzdanje i samopoštovanje


	Pedagoške radionice

Rad u skupinama

Pedagoške radionice

Prezentacije

	razrednik

pedagog

	TREĆI  RAZRED

Rad s učenicima

Rad s roditeljima
	Aktivno slušanje: „Moj najljepši doživljaj”

Razvijanje samopouzdanja - sličnosti i razlike

Šport kojim se bavim

Rješavanje problema u grupi: ”Kiša ideja”

Moje psihološke potrebe

Svatko bira svoje ponašanje

Opasnosti koje nas okružuju – lijekovi u našem okruženju

Štetno djelovanje odraslih pušača na djecu

Najsigurniji put do školskog uspjeha

Kako pomoći djetetu u pisanju zadaće

Jeste li roditelj kakav ste sebi obećali biti?


	Pedagoške radionice

Rad u skupinama

Pedagoške radionice

Prezentacije


	razrednik

pedagog

	ČETVRTI  RAZRED

Rad s učenicima

Rad s roditeljima
	Moj dnevni raspored, pravila učenja

Komunikacijske vještine – poruke roditeljima

Prepoznavanje osjećaja: ljutnja

Moja simpatija

Lista žalbi (obitelj, škola, prijatelji)

Rješavanje žalbi kroz ja – poruke

Kako vidim sebe, kako me drugi vide

Moje tijelo se mijenja

Razvoj desetogodišnjaka

Od roditelja se očekuje

Deset zapovijedi roditeljima


	Pedagoške radionice

Rad u skupinama

Pedagoške radionice

Prezentacije


	razrednik

pedagog

	PETI  RAZRED

Rad s učenicima

Rad s roditeljima
	- Ja sam petaš

- Kako treba učiti

- To sam ja -  razvijanje

   pozitivne slike o sebi

- Kad sam sam kako se zabavljam

- Razvijanje prijateljstva

- Moji heroji (idoli)

- Moje tijelo se mijenja – biti

  dječak/djevojčica

- Neuspjehom do uspjeha- kako 

  pozitivno misliti

„Korak u promjene”

„Kako pomoći djetetu u učenju”

„Djeca uče ono što doživljavaju”

„Kako biti bolji roditelj”
	Pedagoške radionice

Rad u skupinama

Pedagoške radionice

Prezentacije


	razrednik

pedagog

	ŠESTI  RAZRED

Rad s učenicima

Rad s roditeljima
	- Piramida prijateljstva

- Naše želje i naše potrebe

- Moji roditelji i ja – moje mjesto

  u obitelji

- Prijateljstvo: biti prijatelj i imati

  Prijatelja

- Zanemarivanje i zlostavljanje 

  Djece

- Nepoštivanje drugih (ruganje,

  ismijavanje, vrijeđanje,

  ogovaranje...)

- Sukob i nenasilno rješavanje 

  sukoba – kontrolirati ljutnju

- Neuspjehom do uspjeha – kako

  pozitivno misliti

„Obitelj je najvažnija”

„Kako komunicirati s djetetom”

„Kako izgraditi svoj autoritet kod djeteta”

„Sretno dijete”
	Pedagoške radionice

Rad u skupinama

Pedagoške radionice

Prezentacije


	razrednik

pedagog

	SEDMI  RAZRED

Rad s učenicima

Rad s roditeljima
	- Pomoć i podrška: „Krug 

   povjerenja”

- To sam ja: „Nedovršene rečenice”

- Bolji uvid u sebe: „Ovo sam ja”

- Psihološke potrebe

- Kako se bavimo frustracijom

- Pripadnost: „Zabavi se i nađi

  Prijatelja”

- Alkohol i cigarete u mojoj kući – 

  rizik

- Za svaki problem postoji rješenje:

  „Mudro stablo” – samokontrola

„Pravila za rješavanje problema”

„Pubertet i odrastanje”

„U svijetu tinejdžera”

„Odnos prema autoritetima”


	Pedagoške radionice

Rad u skupinama

Pedagoške radionice

Prezentacije


	razrednik

pedagog

	OSMI  RAZRED

Rad s učenicima

Rad s roditeljima
	- Suradnjom do uspjeha

- Ah, ti dečki – ah, te cure

- Prve simpatije – prvi izlasci

- U koga imam povjerenja:

  „Krug privatnosti”

- Traženje pomoći je znak snage:   „Problemi mladih”

- Duga osjećaja

- Moj zdravstveni profil

- Kako se zabavljamo? Alkohol i

  cigarete u mojoj kući

„Profesionalni razvoj u OŠ”

„Rano pijenje mladih i izlasci”

„Samoprocjena roditelja i djece”


	Pedagoške radionice

Rad u skupinama

Pedagoške radionice

Prezentacije
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                          PLAN NABAVE I OPREMANJA
1.Izrada projekata
2.Izgradnja školske dvorane
10. PRILOZI

Sastavni dijelovi Godišnjeg plana i programa rada škole su:                                                                                                                   

1. Godišnji izvedbeni kurikulum po predmetima
2. Plan i program rada razrednika

3. Prilagođeni planovi i programi rada za učenike s teškoćama
4. Plan i program rada sa darovitim učenicima (ako se takva aktivnost provodi sukladno članku 

    63. stavku 1. Zakona)

5. Rješenja o tjednim zaduženjima odgojno-obrazovnih radnika
6. Raspored sati
Na osnovi članka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi i članka 58. Statuta Osnovne škole ''Otrići- Dubrave'' 20342 Otrić- Seoci, a  na prijedlog Učiteljskog vijeća, Vijeća 
roditelja i ravnatelja škole , Školski odbor  na sjednici održanoj  04. listopada 2024. godine donosi 
GODIŠNJI PLAN I PROGRAM ZA 2024./2025  ŠKOLSKU GODINU.
KLASA:602-01/24-24/3
URBROJ:2117-148-24-01
     Ravnatelj škole:                                                                       Predsjednik Školskog odbora:                                                                    
Duško Dominiković,prof.                                                                Matilda Kojundžić,dipl. pedagog 
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